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TRASPASOS Y CAMBIO DE PRECIOS 

Guía Rápida 

 

Requisitos previos 

 Haber participado en curso presencial o Web de Cortes 

en Octan Office 
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1. INTRODUCCION 

Esta guía rápida está organizada en base al flujo operacional del sistema para el control de cortes 

en el Octan Office. El sistema de Octan Office cuenta con una interfaz amigable y eficaz por lo 

cual sus procesos de operación son agiles y seguros. El objetivo de este documento es permitirle 

al usuario guiarlo de manera muy sencilla sobre el proceso de recaudación de la jornada 

 

 

 

2. ALCANCE 

Esta guía se encuentra dirigida a los usuarios que requieran llevar un control de sus cortes al día 

asi como el flujo de dinero que se maneja en la estación 

 

 

 

 

3. REQUERIMIENTOS 

Versión Octan Office 5.8.12.1 o superior 
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  4.  TRASPASO 

                1. seleccionar la opción de traspaso y dar clic en el icono de actualizar 

catálogos FO 

 

 

 

 

                2. Seleccionar el establecimiento, seleccionar una o todas las opciones que 

se quieran traspasar y si va a ser un traspaso de modificados o de todos, dar clic en la 

paloma verde 
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                3. Seleccionar la opción Si Deseo Traspasar La Información 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 4. Comenzara el proceso de traspaso de la información 
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                 5. Al terminar dar clic en aceptar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  5.  PRECIOS 

         5.1 Programar precios 

 

                    1. Ingresar a la opción de precios y dar clic en Programar Precios 
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                2.Cilc derecho nuevo para poder programar los precios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                3. Ingresar la fecha de programación, el numero de corte así como los nuevos precios y el tramo 

estatal (IEPS) 
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                4. Para revisar los precios programados tenemos que ir a la opción de monitor y dar clic en 

estado de surtidores   y seleccionamos la opción de precios en la pestaña de Pend. podemos observar el 

cambio de precios que se a programado              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. En dado caso de que no se hayan enviado los precios se puede seleccionar el cambio de precios 

programados y dar clic en el botón de enviar  

 

 

 

 

 

 


	Índice

