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1. INTRODUCCION

Esta guia rapida estéa organizada en base al flujo operacional del sistema para el control de cortes
en el Octan Office. El sistema de Octan Office cuenta con una interfaz amigable y eficaz por lo
cual sus procesos de operacion son agiles y seguros. El objetivo de este documento es permitirle

al usuario guiarlo de manera muy sencilla sobre el proceso de recaudacion de la jornada

2. ALCANCE

Esta guia se encuentra dirigida a los usuarios que requieran llevar un control de sus cortes al dia

asi como el flujo de dinero que se maneja en la estacion

3. REQUERIMIENTOS

Version Octan Office 5.8.12.1 o superior
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4. TRASPASO

1. seleccionar la opcién de traspaso y dar clic en el icono de actualizar
catalogos FO
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2. Seleccionar el establecimiento, seleccionar una o todas las opciones que

se quieran traspasar y si va a ser un traspaso de modificados o de todos, dar clic en la
paloma verde
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3. Seleccionar la opcion Si Deseo Traspasar La Informacion

o O
Ince Fode Cathiogos Compa  Vertas  Cals  TH

-

=

-
Acshzar caedbo;

n& B‘ ! -

Cortatie WOt gl
et datz

TPe  Ewstnciae  Pepomm  Tospacs | MEeRor  Precas  Pewor  Wertwa

| Actuabia muestyes en o THY

x

Meoen

*a ezc3pck of Faspess de confpurecen.

412 008N &3 3 obresrte b oaviQuaain 2:ae ds ks THY
3% vegro de querer raspeser ba confiuracen?

[ 5 dce baaits b Srdarasn I

N, prefiero 50 Fampaser la conbourecde

4. Comenzara el proceso de traspaso de la informacion
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5. Al terminar dar clic en aceptar
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5. PRECIOS

5.1 Programar precios

1. Ingresar a la opcién de precios y dar clic en Programar Precios
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2.Cilc derecho nuevo para poder programar los precios
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3. Ingresar la fecha de programacién, el numero de corte asi como los nuevos precios y el tramo

estatal (IEPS)
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4. Para revisar los precios programados tenemos que ir a la opcion de monitor y dar clic en
estado de surtidores y seleccionamos la opcion de precios en la pestafia de Pend. podemos observar el

cambio de precios que se a programado
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5. En dado caso de que no se hayan enviado los precios se puede seleccionar el cambio de precios

programados y dar clic en el boton de enviar
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